TRIANGULA

Logistik GmbH

Wir suchen

Verstarkung!

JAHRE

Die TRIANGULA Logistik GmbH ist ein privates Eisenbahnverkehrsunternehmen mit den
Schwerpunkten Giiterverkehr und Rangierdienstleistungen, sowie Ausbildung von Betriebspersonal
fiir Eisenbahnen. Als stéindig wachsendes Unternehmen suchen wir engagierte Mitarbeiter fiir unsere
anspruchsvollen Projekte, denn hochqualifizierte, motivierte Mitarbeiter sind die Basis unseres
Erfolgs.

Zum nachstmaglichen Zeitpunkt suchen wir fiir unseren Standort in Gelenau eine/n

kaufmannischen Mitarbeiter

(m/w/d)
~ Teilzeit mit 20 - 30 Wochenstunden
~ befristet zur Elternzeitvertretung bis 01.02.2027
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lhre Aufgaben:

o allgemeine Biiroorganisation und -verwaltung
o Bearbeitung von Postein- und -ausgang
o Telefonannahme, E-Mail-Bearbeitung und Weiterleitung von Anfragen

o Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten, Statistiken und Tabellen
o Unterstiitzung der Buchhaltung (Rechnungserstellung, Rechnungspriifung, Mahnwesen, etc.)

o Pflege von Datenbanken und Ablagesystemen (digital und analog)

Das bringen Sie mit:

o abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

o sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook, PowerPoint)

o DATEV-Kenntnisse wiinschenswert

o Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise

o Diskretion und Zuverlassigkeit

o gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil

o Unterstiitzung bei der Organisation, Vorbereitung und aktiven Teilnahme an Messen und

Veranstaltungen
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Was wir bieten:
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einen befristeten ' ' ) kontinuierliche interne
Arbeitsvertrag mit Option umfassende Einarbeitung in Schulungen und
auf Ubernahme einem Rleinen Team Weiterbildungen
flexible, familienfreundliche 28 Tage Urlaub e T
Arbeitszeiten
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schnelle Entscheidungswege und ein

.. : einen sicheren Arbeitsplatz
wertschétzendes Arbeitsumfeld

in einem zukunftsorientierten und

wachsenden Unternehmen

Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind, freuen wir uns
auf lhre Bewerbung.

Bitte senden Sie uns lhre vollstandigen Unterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und lhres
friihestmd&glichen Einstiegstermins, gerne per Mail an bewerbungen@tria-log.de oder per Post an die
nachstehende Adresse:

TRIANGULA Logistik GmbH, StraBe der Einheit 174, 09423 Gelenau
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Mobchten Sie noch mehr zu unserem Unternehmen erfahren? Dann schauen Sie doch gerne auf
unserer Homepage vorbei: www.tria-log.de



